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TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO DIRETA

1 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 - A contratacdo sera realizada nos termos do inciso Il, art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021,
enquadrando-se, como dispensa de licitacdo, com limite de valor.

1.2 - Sera considerado vencedor do certame a(s) empresa(s) que apresentar o menor valor cotado.
1.3 - O presente caso € de Dispensa de Licitacdo, conforme art. 75, inciso |1, 8 3°, da Lei Federal n.
14.133/21, onde as contratacdes de que trata os Incisos | e Il, do caput do artigo citado serdo
preferencialmente precedidas de divulgacao de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo
de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse
da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada
a proposta mais vantajosa.

2—-DO OBJETO

2.1 — Contratagdo de servicos especializados a serem prestados na assessoria e consultoria
técnica administrativa, na conducéo de rotinas nos servicos de controle interno, na observacao e
adequacdo dos procedimentos e cumprimentos das normas legais e vigentes junto a Camara
Municipal de Quixelé/CE.

3 — DA JUSTIFICATIVA

3.1 -A referida contratacdo tera por objetivo auxiliar os servidores da Camara Municipal de
Quixeld no planejamento das atividades do Poder Legislativo e ainda, o pleno atendimento as
disposicdes legais e recomendacdes dos 6rgaos de Controle e Fiscalizacdo, cuja necessidade
comprova-se com a crescente responsabilidade com as politicas publicas, ampliada de forma
significativa e complexa, gerando crescente demanda pela realizagdo de atividades, inclusive as
de prestacdo de contas, as quais permitem e justificam a contratacdo de pessoal especifico para
o0 aprimoramento e implementacdo de rotinas para racionalizacdo e capacitacdo de servidores
para a realizagdo de suas atividades-fim, necessidade revelada, tanto pela insuficiéncia de
pessoal, quanto por carater sazonal ao longo do ano, evidenciada pela objetividade esperada do
trabalho a ser desenvolvido face as normativas vigentes e outras a serem editadas. A presente
contratacdo é um instrumento pelo qual o Poder Legislativo buscara a eficiéncia nas areas
afetadas pelas tarefas contempladas no presente Termo de Referéncia.

3.2 - A assessoria e consultoria de controle interno trabalhando junto aos servidores da Camara
Municipal, busca atender as necessidades de orientar e ajudar no direcionamento de suas acoes,
compreende uma relevante ferramenta, pois € uma forma de controle preventivo, detectivo e
corretivo, que deve ser operado com todo rigor e independéncia, a fim de cumprir as
finalidades a que se propde.

3.3 - Sendo assim entendemos ser de fundamental importancia a contratacdo de uma assessoria
e consultoria, onde atuard na capacitacdo e orientacdo dos trabalhos de Controle Interno
Administrativos de forma a aumentar a eficiéncia operacional e fomentar obediéncia as
diretrizes legais e vigentes.

3.4 - A contratacdo pretendida, atendera o principio da eficiéncia, da legalidade como

também da finalidade Publica. ﬁ/
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4 - ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E ORCAMENTO BASICO

Item Especificacdo Dos Servicos Unidade | Quantidade

Contratacdo de servicos especializados a serem prestados na assessoria e
consultoria técnica administrativa, na condugdo de rotinas nos servicos de
01 controle interno, na observacdo e adequacdo dos procedimentos e Més 12
cumprimentos das normas legais e vigentes junto a Camara Municipal de
Quixelé/CE

5_— DA MODALIDADE DE CONTRATACAQO

5.1 - Dado que o(s) produto(s)/servico(s) pretendido(s) possui(em) padrdo(Ges) de desempenho
e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de edital, bem como
especificacbes usuais de mercado, podera(&o) ser adquirido(s) por meio de Pregdo, conforme
disposto no Art. 29 da Lei Federal n° 14.133/2021, entretanto, ainda que ndo haja legalmente
um valor minimo para a realizagdo de Pregdo, no caso presente, 0 baixo valor da
aquisicao/contratagdo e a economicidade processual, ensejam que a contratagdo se dé por
Dispensa de Licitagdo com fundamento no inciso Il do caput do Art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021 (grifamos):

Art. 75. E dispensavel a licitacéo:

Il - para contratagcdo que envolva valores inferiores
a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servicos e compras - (atualizado pelo
Decreto n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023).

5.2 - Assim, visto que a presente contrata¢do se enquadra nos moldes do contido no art. 75, Il
da Lei Federal n°® 14.133/2021 (atualizado pelo Decreto n°® 11.871, de 29 de dezembro de 2023),
devido ao baixo valor e a bem da econdmica processual, a presente contratacdo se dard por
dispensa de licitacao.

6 - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

6.1 - Considerando a baixa complexidade do objeto e o baixo valor a ser contratado, ndo
havendo necessidade de requisitos complementares, pactuacdo de niveis de prestacdo dos
servicos ou analise mais detida quanto a existéncia de solugdes alternativas, foi dispensada da
instrucdo a elaboracdo dos estudos técnicos preliminares.

6.2 - Lembramos ainda que a Instrugdo Normativa n.° 40/2020, que Dispde sobre a elaboragéo
dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisi¢ao de bens e a contratacdo de servigos
e obras, no &mbito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o
ETP, em seu art. 8°, I, faculta a realizacdo de estudos técnicos preliminares nos casos de
dispensa de licitagdo por baixo valor, conforme previsto no art. 24, inciso Il da Lei Federal n°
8.666/93, com permisséo legal no Artigo 189 de Lei Federal n° 14.133/2021.

Instrucdo Normativa n.° 40/2020 ﬁ/
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Art. 8° A elaboracédo dos ETP:

| - é facultada nas hipoteses dos incisos I, Il, I, IV e XI do art. 24 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

Art. 189. Aplica-se esta Lei as hipoteses previstas na legislacdo que fagcam referéncia expressa
a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e aos
arts. 1°a 47-A da Lei n° 12.462, de 4 de agosto de 2011.

6.3 - Assim diante do fato de a lei facultar a elaboragédo de ETP nos casos de dispensa de
licitacdo, da baixa complexidade do objeto e do valor, foi dispensado o estudo técnico
preliminar no presente caso.

7. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1. Os servigos contratados deverdo ser prestados junto a Camara Municipal de Quixel6/CE
e/ou conforme determina o Termo de Referéncia, correndo todos 0s eventuais custos relativos a
passagens, hospedagem, condugéo, deslocamento, alimentacdo, seguros e demais despesas
necessarias a execucdo dos servicos as expensas da Contratada;

8 — DA MANIFESTACAO DA ADMINISTRACAO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS DE EVENTUAIS INTERESSADOS:

8.1 - Conforme o § 3° do artigo 75 da Lei Federal n. 14.133/21 (Nova Lei de Licitagdes), a
Camara Municipal de Quixel6 podera obter propostas adicionais de eventuais interessados,
inclusive das empresas que ja apresentaram orgamentos, com o objetivo de selecionar a
proposta mais vantajosa para a administragéo.

8.2 — A(s) proposta(s) de precos devera(do) ser(em) entregue(s) no Setor de Licitacdo da
Camara Municipal de Quixeld, no horario das 8h as 12h, em dias Uteis ou enviadas através do e
— mail centralcomprascamara@gmail.com até a data limite.

8.2.1 — A data limite para apresentacdo de eventuais novas propostas encerrara as 00h00min do
dia 17/01/2024. ApGs esse prazo, 0 processo estard encerrado para o recebimento de novos
orcamentos, de maneira que a Camara Municipal de Quixeld garanta o andamento do processo
de contratacdo.

8.3 - A Proposta de preco deverd ser anexada/apresentada conforme modelo constante no
Anexo |, na forma e no conteldo, as exigéncias deste Termo de Referéncia.

8.4 - A proposta ofertada ndo podera exceder o valor unitario, constante neste Termo de
Referéncia. Devendo obedecer ao valor estipulado pela administracdo mediante
pesquisas.

8.4.1 — A Proposta devera ser apresentada, nos termos do Anexo | — Proposta de pregos, com
todas as folhas rubricadas, devendo a ultima folha vir assinada pelo representante legal da
empresa, citado na documentacdo de habilitagdo, em linguagem clara e concisa, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, com as especificacGes técnicas, quantitativos, devendo ser indicada a
marca e/ou fabricante do produto e demais informacdes relativas ao bem ofertado.

8.5. As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Termo

de Referéncia serdo desclassificadas. W '
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9-DO VALOR ESTIMADO

9.1 -A empresa a ser contratada, devera fornecer e executar os servicos conforme descricdo na
planilha abaixo:

Item Especificacdo Dos Servicos Unidade | Quantidade | Valor Mensal | Valor Total

Contratacdo de servicos especializados a
serem prestados na assessoria e
consultoria técnica administrativa, na
condugdo de rotinas nos servigos de
01 controle interno, na observacdo e Més 12 4.600,00 55.200,00
adequacdo dos procedimentos e
cumprimentos das normas legais e
vigentes junto & Camara Municipal de
Quixel6/CE

Total Geral: 55.200,00

9.2 - O valor méximo admitido para esta contratacdo é de R$ 55.200,00 (cinquenta e cinco mil
trezentos e duzentos reais), considerados os pre¢os praticados no mercado, tendo sido escolhido
o menor valor dentre eles, conforme a relatério e mapa de pregos das pesquisas, junto as
empresas desse nicho de mercado. Foi utilizado como metodologia para obtencdo do prego
estimado para a futura contratacdo os termos contidos no Art. 6° da Instrugdo Normativa n°
73/2020, de 05 de Agosto de 2020, do Ministério da Economia.

9.3 - Néo serdo aceitos para fins de classificacdo das propostas/contratacdo, precos superiores
aos valores constantes no or¢camento acima detalhado.

10 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITACAO DA PROPOSTA

10.1. O critério de julgamento serd o de menor preco, em atencdo ao art. 33, inc. |, da Lei n°
14.133/2021, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus
Anexos.

10.1.1 - O critério de julgamento de MENOR PRECO, justifica-se tendo em vista que 0s
servigos guardam compatibilidade entre si, ou seja, sdo similares e especificos, guardando a
devida especificidade do objeto, observando-se, inclusive as regras mercadoldgicas para a
prestacdo dos servicos, de modo a ndo prejudicar a concorréncia entre 0s participantes,
mantendo a competitividade necessaria a disputa.

10.2 - As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Termo
de Referéncia seréo desclassificadas.

10.3 - Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste Termo de
Referéncia. Devendo obedecer ao valor estipulado pela administragdo mediante pesquisas.

11 — DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAQO

11.1 - A empresa a ser contratada devera apresentar os seguintes Documentos, 0s quais serao
analisados quanto a sua autenticidade e ao seu prazo de validade:
11.1.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;
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11.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da sede do Licitante, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedades por a¢des, acompanhada de documentos de elei¢do de seus administradores;

11.1.3 - Registro comercial, no caso de empresa individual, devidamente registrado na Junta
Comercial da sede do Licitante;

11.1.4 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de
diretoria em exercicio;

11.1.5 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

11.1.6 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (relativas & Divida Ativa da Unido
e Secretaria da Receita Federal);

11.1.7 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual;

11.1.8 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal;

11.1.9 Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS);

11.1.10 - Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
11.1.11 - Prova de regularidade junto a Justica do Trabalho mediante apresentacdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho — TST;
11.1.12 - Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, sendo esta feita mediante a
apresentacdo de atestado(s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado;
11.1.12.1 - Nos casos de atestado emitido por pessoa juridica de direito privado, este devera ser
apresentado com firma devidamente reconhecida em cartério competente ou acompanhado de
documento de identificacdo do signatario para confrontacdo da assinatura;

11.1.13 - Declaragéo de que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do
inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo Federal.

12 — DA ORIGEM DOS RECURSOS

12.1 - As despesas do(s) futuro(s) contrato(s) correrdo por conta de recursos oriundos de recursos
préprios, previstos nas seguintes dotagdes orcamentérias:

Orgdo | Unid. Org. Projeto/Atividade Elemento de Despesa
01 01 01.031.0001.2.001.0000 3.3.90.39.00

13 - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS (DETALHAMENTO)

13.1 - Analisar processos, rotinas, organizacdo do trabalho e controles operacionais, visando
identificar oportunidades para melhorar a produtividade e eficiéncia do trabalho, através de
sugestdes e orientacdo junto aos servidores da Camara Municipal:

13.2 - Acompanhar, as atividades de processamento de dados em sistema de controle de
combustivel, por veiculo, consumo e quilometragem e emissao de relatorios.

13.3 - Assessorar os servidores da Camara Municipal de Quixeld, na organizet
operacionalizacdo do sistema de controle patrimonial, inclusive quanto a extst@

> il
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localizacdo fisica dos bens, orientacdo e acompanhamento quanto a elaboragdo de inventério
fisico-anual de bens, lancamentos das entradas de bens patrimoniais adquiridos, tombamento
dos bens patrimoniais através de plaquetas numeradas, lancamentos de depreciagdo e baixa de
bens patrimoniais e atualizacdo do livro de registro patrimonial.

13.4 - Assessorar a Camara Municipal na organizar e operacionaliza¢do do sistema de controle
de materiais e mercadorias, bem como o0s servicos em andamento e 0s demais necessarios ao
perfeito atendimento das normas do TCE/CE.

13.5 - Acompanhamento por profissional técnico com experiéncia na area de controle interno,
no controle de qualidade dos dados informados nos sistemas e nas fiscalizagdes.

13.6 - Orientacdo e acompanhamento quanto aos lancamentos das entradas dos bens de
consumo para controle de estoque e saidas de bens consumiveis, controle informatizado de
estoque por produto.

13.7 - Elaboracdo, revisdo e divulgacdo de obrigacdes aplicaveis ao Poder Legislativo, nos
prazos legais.

14 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 - As obrigagbes do(a) CONTRATADO(A) sdo as descriminadas na Minuta Contratual,
parte integrante deste processo, independente de sua Transcricao.

15— DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1 - As obrigagbes do(a) CONTRATADO(A) sdo as descriminadas na Minuta Contratual,
parte integrante deste processo, independente de sua Transcricao.

16 - DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1 - Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei Federal n. 14.133/2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar os servicos prestados, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

16.2 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicBes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, de conformidade com o art. 120 da
Lei Federal n. 14.133/2021.

16.3 - O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

16.4 - O Fiscal do Contrato procedera a avaliacdo dos servicos prestados pela licitante
vencedora podendo rejeitar, no todo ou em parte aqueles que néo estejam de acordo com as

especificacOes deste Termo de Referéncia. ﬁ/
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17 - DO PAGAMENTO

17.1 - As regras para pagamento serdo as estipuladas conforme Lei Federal n. 14.133/2021,
desde que observados 0s seguintes:

17.1.1. Apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente & época da emisséo
(nota fiscal eletronica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada; da prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,
comprovando regularidade com o FGTS; e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, emitida pela justica do trabalho.

17.1.2 - O pagamento dos servicos executados sera efetuado pela Administracdo, obedecidas as
requisicdes, em moeda corrente, conforme o valor apresentado na fatura correspondente e
certificado pelo setor competente limitando-se o desembolso maximo em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros, em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias.

17.1.3 - O pagamento sera efetuado através de Transferéncia Bancaria.

18 - DA SUBCONTRATACAO
18.1 -E vedado a CONTRATADA subcontratagio dos servigos, parcial ou total, sem a prévia e
expressa anuéncia e autorizagdo da CONTRATANTE.

19 — DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

19.1 - O futuro Contrato terd vigéncia serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, ou enquanto decorrer 0s servigos dentro da vigéncia do mesmo, com eficacia apos a
publicacdo do seu extrato.

20 - DAS SANCOES

20.1 - Nos termos do art. 155 da Lei Federal n. 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial
das obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera acarretar as
seguintes sangoes:

a) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, o

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucéo total do contrato;

d) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto sem motivo justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da Dispensa;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013. Serédo

aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas acima, as seguintes

penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal n. 14.133/2021. :

a) O valor da multa, aplicada seré de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato.ﬁ/
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b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, sera liquidado do seguro cau¢do
previsto neste instrumento.

c) As sangdes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente, exceto as
multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia.

d) No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa
prévia, 0 CONTRATANTE podera fazer a retencdo do valor correspondente a multa, até a
decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo
CONTRATANTE, o valor retido correspondente sera depositado em favor da
CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo final da defesa
apresentada.

21 - DO FORO

21.1 - O Foro competente para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente contrato é o da
Comarca de Quixeld - CE.

22 - DAS DISPOSICOES GERAL

22.1 - Podera a Camara Municipal revogar o presente Processo Administrativo, no todo ou em
parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

22.2 —A Camara Municipal devera anular o presente Processo Administrativo, no todo ou em
parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

22.3 - A anulacéo do Processo Administrativo, ndo gera direito a indenizacéo, ressalvada o
disposto no paréagrafo unico do art. 71 da Lei Federal n. 14.133/21.

22.4 - Apos a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal.

225 - Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica -caracterizado
descumprimento total da(s) obrigacdo(des) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
licitante, conforme estabelecido no art.90 § 5° da Lei 14.133/2021.

22.6 - Salientamos que se porventura alguma situagdo néo prevista neste Termo ocorrer, todas
as consequiéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n° Lei 14.133/2021.

23 - EXECUCAO DOS SERVICOS

23.1- Executar e acompanhar os servicos com o padrdo de qualidade, permanecendo o
acompanhamento por parte da empresa ou pessoa fisica contratada para dar orientacdo técnica;
23.2 - A referida prestacdo dos servicos devera ser efetuada das seguintes formas:

a) Presencialmente, através de visitas periddicas na sede da Camara Municipal;

b) A distancia, por meio de programa de troca de mensagens eletronicas (e-mail), de
segunda a sexta-feira no horario de expediente comercial;

c) Por telefone e fax, de segunda a sexta-feira no horario de expediente comercial.

d) Por portal proprio de conversacdo eletrénica do portal institucional da empresa
disponibilizado na Internet, de segunda a sexta-feira no horario de expediente comercial.
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e) Na sede da empresa contratada, de segunda a sexta-feira no horéario de expediente
comercial, mediante agendamento prévio;

24 - CONCLUSAO

24.1 - A prestacdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia tem como escopo
primordial o estabelecimento de condi¢cdes que visam melhorar o desempenho da Gestdo
Administrativa da Camara Municipal de Quixel6/CE, buscando uma perfeita adequacéo as
atuais exigéncias regulamentadoras, mais precisamente no que pertine ao planejamento, a
transparéncia, ao controle e a responsabilizacdo do gestor, sendo imprescindivel a existéncia de
um assessoramento, para que as informacdes exigidas pela legislacdo venham a se desenvolver
de forma regular e sistematica, com o objetivo de dar uma direcdo ao foco precipuo da
administracdo municipal para obtencdo de resultados, bem como atender aos varios érgdos de
controle externo e interno.

25 - DOS ANEXOS

23.1 - S&o partes integrantes do presente Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
Anexo | — Modelo de Proposta Comercial.
Anexo Il — Modelo de Minuta do Contrato.

Quixeld/CE, 12 de Janeiro de 2024.

Y

A
Doroteu Hondrfo Guedes Filho
Ordenador de Despesas
Camara Municipal de Quixeld
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
DISPENSA DE LICITACAO COM BASE NO ART. N. 75, INCISO Il DA
LEI FEDERAL N. 14.133/2021.

A Céamara Municipal de Quixeld, Estado do Ceara.

Pela presente declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei
Federal n. 14.133/2021, bem como as clausulas e condigdes do Processo de Dispensa de Licitagdo
n®2024.01.12.1.

Declaramos ainda, que ndo ocorreu fato que nos impeca de participar da mencionada Licitacao.

Assumimos o compromisso de bem e fielmente fornecer os produtos/bens especificados no Anexo
I, caso sejamos vencedor(es) da presente Licitacéo.

Objeto:Contratacdo de servigos especializados a serem prestados na assessoria e consultoria
técnica administrativa, na conducdo de rotinas nos servigos de controle interno, na observacéo e
adequacdo dos procedimentos e cumprimentos das normas legais e vigentes junto a Camara
Municipal de Quixelo/CE, conforme especificagdes apresentadas abaixo.

Item Especificacdo Dos Servicos Unidade | Quantidade | Valor Mensal | Valor Total

Contratacdo de servicos especializados a
serem prestados na assessoria e
consultoria técnica administrativa, na
conducdo de rotinas nos servigos de
01 controle interno, na observacdo e Més 12
adequacdo dos procedimentos e
cumprimentos das normas legais e
vigentes junto a Camara Municipal de
Quixeld/CE

Total Geral:

Valor Total da Proposta: R$ .........cccoovveiiiiiiniiiin,

(0] 010 =T (=T STR PR
ENOBIEGO: ..
CNPJ: e

Data da Abertura: .......cccccovevevinineeceeeee,

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Data: ....coocvveiii e

Assinatura do Proponente

Rua Pedro Gomes de Araujo, S/N — Centro — Quixeld /CE — CEP 63.515-000
CNPJ - 12.467.577/0001-97 — Telefone (88) 3579-1212
E_mail: licitacao@camaraquixelo.ce.gov.br




EF  SUIKErO

QUIXELO

ANEXO 11
MINUTA DO CONTRATO N....../......

Contrato que entre si celebram a Camara
Municipal de Quixeld, com a empresa
................................. , para o fim que a seguir se
declara:

A Camara Municipal de Quixeld, Estado do Cear, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrita no CNPJ/MF sob o0 n.° 12.467.577/0001-97, neste ato representada por seu Ordenador
de Despesas, o Sr. Doroteu Hondrio Guedes Filho, residente e domiciliada na Cidade de
Quixel6/CE, apenas denominado de CONTRATANTE, e de outro

1210 [o R : estabelecida na
........................................................................................... , Inscrita no CNPJMF sob o n.°
........................................... e C.GF. sob 0 n® ..oiiiiiiiiiiiiiie e, NEStE ato
representada  POI  .ooovccveieiice e , portador(a) do CPF n°

.................................... , apenas denominada de CONTRATADA, firmam entre si 0 presente
contrato, mediante as clausulas e condicdes a seguir expressas, que reciprocamente outorgam e
aceitam.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. Processo de Dispensa de Licitagdo n°. ...........c.cceee..e. , de acordo com o disposto no art. 75,
inciso 11, § 3° da Lei Federal n. 14.133, 01 de abril de 2021, devidamente ratificado pelo o Sr.
Doroteu Hondrio Guedes Filho, Ordenador de Despesas da Camara Municipal de Quixeld.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente instrumento tem por objetivo a contratagcdo de servigos especializados a serem
prestados na assessoria e consultoria técnica administrativa, na conducédo de rotinas nos servicos de
controle interno, na observacdo e adequacdo dos procedimentos e cumprimentos das normas legais
e vigentes junto a Camara Municipal de Quixel6/CECE, na forma discriminada no quadro abaixo:

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1 - O objeto contratual tem o valor total de RS .................. (oo ).
3.2 - O pagamento dos servicos executados, sera efetuado pela Camara Municipal, obedecidas
as requisicGes, em moeda corrente, conforme o valor apresentado na fatura correspondente e
certificado pelo setor competente limitando-se o desembolso maximo em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros do Tesouro Municipal, em prazo ndo superior a 30
(trinta) dias.
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3.3 - O pagamento sera efetuado através de Transferéncia Bancéria.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

4.1 -O presente Contrato tera vigéncia serd até 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, ou enquanto decorrer execugdo dos servicos, dentro da vigéncia do mesmo, com
eficacia apos a publicacdo do seu extrato

CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 - Executar e acompanhar os servicos com o padrdo de qualidade, permanecendo o
acompanhamento por parte da empresa ou pessoa fisica contratada para dar orientagdo técnica;
5.2. A referida prestacdo dos servigos devera ser efetuada das seguintes formas:

a) Presencialmente, através de visitas periodicas na sede da Camara Municipal de Quixeld;

b) A distancia, por meio de programa de troca de mensagens eletronicas, de segunda a sexta-
feira no horério de expediente comercial;

c) Por telefone, de segunda a sexta-feira no horario de expediente comercial.

d) Na sede da empresa contratada, de segunda a sexta-feira no horario de expediente comercial,
mediante agendamento prévio, quando for o caso.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. As despesas deste Contrato correrdo por conta de recursos oriundos de Recursos Proprios,
previstos na seguinte dotacdo or¢camentaria:

Orgao Inid. Org. Projeto/Atividade Elemento de Despesa
01 01 01.031.0001.2.001.0000 3.3.90.39.00

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 - Exigir o fiel cumprimento deste Contrato, bem como zelo no fornecimento e o
cumprimento dos prazos.

7.2 - Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade no fornecimento dos servicos
do objeto deste Contrato.

7.3 - Acompanhar e fiscalizar junto a Contratada, através da Camara Municipal contratante, a
execucdo do objeto contratual.

7.4 - Efetuar os pagamentos devidos nas condigOes estabelecidas neste Instrumento, bem como
zelar pelo cumprimento de todas as clausulas contratuais.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 - A Contratada para executar 0s servi¢os, objeto do presente Contrato, obrigar-se-a a:

8.1.1 —Cumprir integralmente as disposicdes do Termo de referéncia.

8.1.2 —Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de
Referéncia.
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8.1.3 —Responsabilizar-se e zelar pelo pagamento de suas dividas em favor de terceiros
envolvidos na execucdo do objeto contratual, em particular no que se refere as contribuigdes
devidas a Previdéncia Social, ObrigacGes Trabalhistas, Seguros e aos Tributos a Fazenda
Publica em geral.

8.1.4 —Utilizar profissionais devidamente habilitados, substituindo-os nos casos de
impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se prejudiquem o bom andamento e a boa
prestacdo dos servicos

8.1.5 —Facilitar a acdo da fiscalizacdo na inspecdo dos servicos, prestando, prontamente, 0s
esclarecimentos que forem solicitados pelo(a) CONTRATANTE.

8.1.6 —Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, acréscimos ou supressées no quantitativo do
objeto contratual, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do Contrato,
conforme o disposto no art. 125 da Lei Federal n. 14.133/2021.

8.1.7 —Entregar no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar do recebimento da respectiva
Ordem de Compra, os produtos requisitados pelo setor competente, devendo 0s mesmos ser
entregues na sede da Camara Municipal Contratante, ou no local indicado na antedita Ordem de
Compra, sendo as despesas com a entrega de sua responsabilidade.

8.1.8 —Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pelo(a)
CONTRATANTE.

8.1.9 —Arcar com eventuais prejuizos causados ao(@d) CONTRATANTE e/ou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos
envolvidos na execucdo do objeto contratual, inclusive, respondendo pecuniariamente.

8.1.10 — Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre
a prestacdo dos servigos contratados, inclusive, as contribuicdes previdenciérias fiscais e
parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida
qualquer solidariedade da Céamara Municipal de Quixeld por eventuais autuagdes
administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia do(a@) CONTRATADO(A), com
referéncia as suas obrigacdes, ndo se transfere a Camara Municipal de Quixel6.

CLAUSULA NONA - DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1 - Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei Federal n. 14.133/2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

9.2 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, de conformidade com o art. 120 da
Lei Federal n. 14.133/2021.

9.3 - O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.
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CLAUSULA DECIMA - DAS PROIBICOES

10.1 - E vedado a CONTRATADA subcontratacdo dos servicos, parcial ou total, sem a prévia e
expressa anuéncia e autorizagdo da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

11.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢@es contratuais, acrescimos
ou supressdes no quantitativo do objeto contratual, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial do Contrato, conforme o disposto no art. 125 da Lei Federal n. 14.133/2021.
11.2 - Os precos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se
houver, apo6s a data da apresentacdo da proposta, criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer
tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada
repercussao sobre os precos contratados, conforme disposto no art. Art. 134 da Lei Federal n.
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Nos termos do art. 155 da Lei Federal n. 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial
das obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera acarretar as
seguintes sancoes:

a) Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, o
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucao total do contrato;

d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto sem motivo justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da Dispensa;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013. Serdo
aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas acima, as seguintes
penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal n. 14.133/2021.

i) O valor da multa, aplicada sera de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato.

j) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, seré liquidado do seguro caucao
previsto neste instrumento.

K) As sangdes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente, exceto as
multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia.

I) No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa
prévia, 0 CONTRATANTE podera fazer a retencdo do valor correspondente a multa, até a
decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo
CONTRATANTE, o valor retido correspondente sera depositado em favor da
CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo final da defesa
apresentada.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1 - A extinc¢do do contrato que se originar do Termo de Referéncia podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da administracdo, nos casos enumerados no Art. 137
da Lei Federal n. 14.133/2021, de 1° de abril de 2021;

b) Determinada por ato unilateral e escrito da administracdo, nas hipéteses elencadas no inciso
Il do Art. 106 da Lei Federal n. 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, combinado com os
paragrafos 1° e 2° do mesmo artigo.

c) Pela sua inexecucéo total ou parcial do contrato, com a aplicacdo das penalidades previstas
no presente Termo de Referéncia e legislacédo pertinente;

d) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatdrio, deste que haja conveniéncia
para a administracao;

e) Em caso de extincdo do contrato e comprovada a inexisténcia de culpa da proponente
vencedora, serd esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados, quando os houver
sofrido;

f) Todos os casos serdo precedidos de motivacdo do ato, com a garantia do contraditorio e da
ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Declaram as partes que este Contrato corresponde a manifestacdo final, completa e
exclusiva, do acordo entre elas celebrado;

14.2. Obrigacdo da contratada de manter, durante toda a execucdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e
qualificacdo exigida na Licitacdo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Fica eleito o foro da Comarca vinculada de Quixeld, Estado do Ceara, para dirimir toda e
qualquer controvérsia oriunda do presente Contrato, que ndo possa ser resolvido pelos meios
administrativos.

QUIXEIO/ICE, ....vveeeeeveece e

CONTRATANTE

CONTRATADA
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Testemunhas:
1 CPF
2 CPF
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